GUIA DE AYUDA PARA UTILIZAR LA APLICACION TFG

PERFIL ESTUDIANTE

Funcionalidades:
1. Proponer un tema de TFG dentro del modelo A — Acuerdo

estudiante/profesor.
2. Inscribirse y seleccionar las posibles propuestas de temas de TFG,

propuestas por diferentes tutores, Modelo B.

El estudiante puede encontrar esta aplicacion en su acceso
personalizado (Universite), dentro del menu superior “Aplicaciones”, en el

apartado “Estudios”

Aplicaciones ~
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Escritorio
‘I (& Estudios ﬂ
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5 Utilidades L1 0 cion Académica Bl Oferta de Practicas Wl Formalizacion Practicas

ﬁ Mis Asignaturas

Infarmacion general sobre |a formalizacion de
practicas (Observatorio Ocupacional).

Consulta de la oferta de practicas del
Observatorio Ocupacional.

Consulta de las asignaturas matriculadas. Conjunto de aplicaciones para la gestion de tu

expediente académico

g
[Z Gestion del Trabajo de Fin
de Grado

E Pago Recibos TPV Virtual
Sabadell CAM

m Cursos y Jornadas &) E Webmail Estudiantes )

Acceso web al correo electronico de estudiantes
ALU.

Cursos y jornadas del Observatorio Ocupacional.
Aplicacion para la gestion del Trabajo de Fin de

Grado

Aplicacién para el pago de recibos por TPV
virtual Sabadell CAM.

Dentro del menu "Estudios", debera acceder a "Informacién Académica", en donde le
aparecera el enlace a la aplicacion “Gestiéon del Trabajo Fin de Grado”

1 Volver

Informacion Académica

Mi Expediente Academico

@ Documentaciéon
Pendiente Matricula

Lo
2= Desglose Importe
Matricula

@ Automatricula E Acreditacion Matricula

Reimpresion de resguardo de la acreditacion de
matricula en formato pdf.

Aplicacién para realizar la matricula.
Consultar la documentacién pendiente de la

matricula.

Consulta del desglose del importe de la
matricula.
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w Solicitud Certificados 1 FEstado Tramitacion
Titulos

)]

1 —
2= Consulta de lista de @ Expediente Académico

espera asignaturas optativas
Consulta del expediente académico, y extracto Aplicacion para solicitar certificados

del expediente sin validez académica. académicos.

Aplicacion para la consulta de lista de espera Consulta el estado de la tramitacion de titulos.

asignaturas optativas

5 Solicitud para el depésito
del TFG-TFM

Aplicacion para la gestion de solicitudes para el
depésito del TFG-TFM

E Gestion del Trabajo de Fin
de Grado

Aplicacion para la gestion del Trabajo de Fin de
Grado

>
C-I Tu progresoy
perma nencia

Aplicacién para la consulta del progresoy
permanencia en las titulaciones de Grado y

E Autorizacion de
Domiciliacion Bancaria

Reimpresion de |a autorizacion de domiciliacion
bancaria en formato pdf.



Al entrar veremos la siguiente pantalla para poder elegir uno de los dos modelos para poder seleccionar el
TFG:

Gestion del Trabajo de Fin de Grado

ﬁ Gestion de propuestas de TFG ~ Proceso de asignacion de propuestas de TFG - Defensa TFG ~

Menu Principal

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin de Titulacion.

A continuacion le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado

v | Gestion de Propuestas de TFG

v | Proceso de asignacion de propuestas de TFG

MODELO A: ACUERDO ESTUDIANTE TUTOR

Para realizar esta solicitud habra que realizar los siguientes pasos:

1° paso: Habra que hacer click en la flecha de al lado de “Gestion de
Propuestas de TFG”

Menu Principal

Bienvenido a la aplicacion de Gestidon de Trabajo de Fin de Titulacién.

A continuacién le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.

v  Gestion de Propuestas de TFG

v  Gestidn del proceso de asignacion de propuestas de TFG

20 pPaso: Apareceran dos enlaces y primero habra que elegir el enlace
“Gestion de temas™:

»  Gestion de Propuestas de TFG

Gestidon de temas
Realice la gestion de los temas asociados a las propuestas del Trabajo de Fin de Grado.

Gestion de propuestas de TFG - Acuerdo estudiante/profesor
Realice la gestion de propuestas de Trabajo de Fin de Grado que se establecen cumpliendo el acuerdo estudiante/profesor.




3° pPaso: Aparecera una pantalla, donde habra que hacer click en el + de
“Crear tema de TFG”

UNIVERSITAS ' s . . - »
%ﬂMﬁgnel Hemitiilez Gestion del Trabajo de Fin de Titulacion
# Gestién Propuestas ~ Asignacién de Propuestas TFG -

Gestion de Temas de TFG

Crear tema de TFG | &

4° Paso: Aparecera la siguiente pantalla, donde habra que rellenar los datos
que se piden

Gestion de Temas de TFG :: Detalle del tema

Datos del Tema

Titulo del tema:

Descripcion del tema:

Area de conocimiento:
0410 - FISIOLOGIA

Volver Guardar

5% paso: Habra que guardar los datos

6° Paso: Habra que hacer click en volver y aparecera la pantalla donde
habra que seleccionar arriba a la izquierda en “gestion de propuestas” “Gestion
de propuestas de TFG — Acuerdo estudiante/profesor”

e} Gestion de propuestas de TFG ~ Proceso de asignacion de propuestas de TFG ~
Gestion de Temas

Gestion de propuestas de TFG - Acuerdo estudiante/profesor

| € L P o e e e

Crear tema de TFG 4

Listado de temas

No hay datos gue mostrar




7° pPaso: Aparecera una pantalla con el calendario académico y donde
tendra que hacer click al + para crear la propuesta de TFG

Propuestas de TFG

Calendario académico TFG

Gurso Actividad Titulacién Fechadelnicio  Fecha de Fin
Académico
2015/2016 Presentacién de propuestas de TFG Modelo A: Acuerdo estudiante - profesor Grado en Psicologia
Crear propuesta de TFG  +
Listado de propuestas de TFG Y Filtro

Mo =e han encontrado registros.

8° pPaso: En la pantalla que aparece tendra que rellenar todos los datos
que le piden para realizar la propuesta.

Curso Académico: 2015 Titulacién: | Gradoen Pc 4 | Area de conocimiento: PSICOLOGIA SOCIAL

Ak

Tema de la Propuesta de TFG
Gestidn de Temas de TFG

Tema:

-y

Comunicacion centrada en soluciones

Datos personales del Tutor/ Tutores

Informacién adicional

Recursos necesarios para la realizacion de la propuesta TFG



Para agregar al tutor o tutores tendra que hacer click + y le aparecera una
pantalla donde tendra que buscar de la lista dada su tutor.

Agregar Tutor

Tutor Intemo Tutor Extemo

Seleccione el tutor a agregar:

Por favor, seleccione

ar

Responsable:
Si

a

Si ademas tiene un tutor externo, tendra que hacer click en el “Tutor Externo” y
rellenar los datos que se piden. Finalmente tendra que hacer click en el boton
aceptar.

Nombre:
Apellido 1:
Apellido 2:
DNI:
Email:

Teléfono:

10° paso: tendra que GUARDAR la propuesta y también darle al botén
TRAMITAR, para que el tutor pueda aceptar la propuesta

Ya ha finalizado la solicitud de la propuesta del Modelo A — Acuerdo
estudiante/profesor



MODELO B: PROCESO DE SELECCION DE PROPUESTAS DE TFG

1° pPaso: Tendra que pulsar el enlace “Proceso de seleccion de propuestas
de TFG”

Menu Principal

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin de Titulacion.

A continuacion le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.

v | Gestion de Propuestas de TFG

» Proceso de asignacion de propuestas de TFG

Proceso de seleccion de propuestas de TFG
Realice el proceso de seleccidn de propuestas de TFG

2° paso: En la pantalla aparecera los datos del estudiante, el calendario
académico, propuesto por el centro y los datos para realizar la inscripcion.
Tendra que hacer click en el boton azul de abajo a la derecha para inscribirse.

Datos personales del estudiante

DNI Nombre y Apellidos Correo electrénico Teléfono
Datos de la solicitud Estado de la solicitud:
Curso Académico = 2015/2016 Titulacién | Grado en Psicologia
Calendario Actividades
Curso Fecha de Fecha de
Actividad Titulacién
Académico inicio Fin
2015 72016 Inscripcién en el proceso de asignacion de propuestas de TFG Modelo B: Areas de Grado en
i conocimiento Psicologia
2015/ 2016 Seleccidn de preferencias en la asignacién de propuestas de TFG Modelo B: Areas de Grado en
3 conocimiento Psicologia
S018 /2018 Asignacién y reclamacién en la asignacion ueI: propuestas de TFG Modelo B: Areas de Grado en M08 BHBOE
conocimiento Psi ia

Seleccion Asignacion

Periodo de inscripcién: ') Estado del Alumno:




Una vez se haya inscrito le aparecera en la pantalla el siguiente recuadro
indicando la fecha de inscripcion.

Seleccion Asignacién

Periodo de inscripcién: [["3] Estado del Alumno: [ - Fecha de inscripcién:

Cancelar

Una vez se haya abierto el plazo de seleccidn tendra que seleccionar las
propuestas de los posibles TFG, como minimo tendra que elegir 5 y maximo
10.

1° pPaso: Tendra que pulsar el enlace “Proceso de seleccion de propuestas
de TFG”

Menu Principal

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin de Titulacion.

A continuacion le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.

v | Gestion de Propuestas de TFG

» Proceso de asignacion de propuestas de TFG

Proceso de seleccion de propuestas de TFG
Realice el proceso de seleccidn de propuestas de TFG

2° Paso: Le apareceréa en la pantalla el calendario académico, al final de la
pagina encontrard la posicion en el proceso de seleccion de propuestas (la
posicion se calcula sobre el total de los estudiantes que van a seleccionar las
propuestas de TFG).

Inscripcién Asignacién
Posicion en el proceso de se\sccién@ Agregar propuesta 4

Listado de propuestas

No hay datos gue mostrar




Tendr& que seleccionar minimo 5 propuestas de TFG. Para ello tendra que
hacer click en “Agregar propuesta +”

Inscripcién Asignacién

Posicién en el proceso de seleccién: 3 Agregar propuesta| 4

Listado de propuestas

Mo hay datos gue mostrar

Le aparecera la siguiente pantalla, donde tendra que seleccionar la propuesta y
hacer click en “Agregar”. Tendra que repetir el proceso para elegir minimo 5
propuestas.

Agregar propuesta TFG

Area de conocimiento

Seleccione

ap

Tema

ap

Tutor Responsable

Cancelar

3° paso: Cuando haya terminado de agregar las propuestas le aparecera
en pantalla el listado de propuestas que ha seleccionado y tendra que
introducir el orden de preferencia de las mismas.



~

C' | & betps://puniversite.umh.es/gestrabajofintitulacion/Views/asignacionPropuestas/ModeloB/asignacionPropuestaB

% Configuracién: ... % Universidad Mi... &% Iniciar sesién & Correo de Univ... & Google v Campus Virtual ... 38 BOE.es - BOE d...

Datos de la solicitud Estado de la solicitud: Pendiente de
Tramitacion

Curso Académico 2015/2016 Titulacion Grado en Psicologia v

Calendario Actividades

Inscripcién m Asignacion

Posicion en el proceso de seleccion: 3 Agregar propuesta | 4

Listado de propuestas

Tema Tutor Responsable Orden
Preferencia
Comunicacién 1 NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN B -
Psicologia Positiva 2 NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN 1 -
2
3
Comunicacion 2 NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN 4 -
)
5]
Psicologia Positiva 3 NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN 7 -
8
9
Comunicacion 3 NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN 10 -

Por ultimo, tendra que guardar y después hacer click en botén “Tramitar” para
gue se pueda finalizar el proceso y se envie la informacion al Centro.

Finalemente, en la fecha que el centro haya decidido asignar los TFG a los
estudiantes, le aparecera la siguiente pantalla con la informacion del tutor y

TFG que tendra que realizar.

¥ =3 ‘& Propuesta de TFG -

-~

C | & bups//puniversite.umh.es/gestrabajofintitulacion/Views/asignacionPropuestas/ModeloB/asignacionPropuestaB

#x Configuracion: ... 'Ss Universidad Mi... B¥ Iniciar sesion & Correo de Univ... S Google n Campus Virtual ... sw BOE.es - BOE d...

'ﬁ};}f:?ggiﬂdndez Gestidn del Trabajo de Fin de Titulacion

1 Gestidn de propuestas de TFG -

so de asignacion de propuestas de TFG ~

Asignacion de propuestas de TFG :: Seleccién de propuestas -
Modelo B

Datos personales del estudiante

(a1 Nombre y Apellidos Correo electronico Teléfono
Datos de la solicitud Estado de la solicitud: Tramitada Asignada
Curso Académico 20152016 Tituiacion Grado en P v

Calendario Actividades

Se e ha asignado l1a propuesta Psicologia Positiva 2 con fecha de aita 10/11/2015 10:14:51
Su tutor responsable sera NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN






