[bookmark: _GoBack]-MANUAL PARA EL CASO DE ALUMNOS QUE DESEEN CAMBIAR DE TUTOR

1º Enviarles el siguiente correo

Estimado ......,

Para cambiar de tutor has de presentar tres documentos que te relaciono:

- Un DOCUMENTO del tutor anterior en el que exprese que es conocedor y que está de acuerdo en que dejes de estar tutorizado por él (puede ser un certificado o bien un correo electrónico)

- Un SOLICITA y EXPONE en el que solicites al DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y JURÍDICAS tu voluntad de cambiar de tutor este año. 
http://registro.umh.es/files/2011/04/instancia-general-expone-y-solicita.pdf

- Entrar en la aplicación informática y formalizar el MODELO A- ACUERDO con el nuevo profesor.

Toda esta documentación se la haces llegar a Lourdes Tapiador que es la secretaria de la Facultad de Ciencias Sociales y Jurídicas, su despacho está en el Edificio La Galia.

Espero que esta información haya sido de utilidad para ti.

Recibe un saludo. 



2º El vicedecano tendrá que dar de baja al alumno en la aplicación:
	Os pongo la secuencia:

Selección perfil/responsable de titulación/proceso de asignación/histórico de asignaciones

En el histórico buscáis a al alumno y ticais la pestaña cuadrada. Se ha de explicar el motivo (e.p. voluntad expresada por tutor y turorizado) y ya está

Os paso el tutorial que ha hecho Elena explicando cómo se hace, por si os sirve de ayuda.


3ºEl alumno deberá rellenar en la aplicación el modelo A
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Histérico de asignaciones

Listado de Alumnos

Curso Académico

201572016

201572016

201572016
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201572016

201572016

201572016
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Titulacién

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

DNI

48318128

74374054

74367772

74387569

33884887

74367674

74382800

74360343

74383813

74375280

Apeliidos - Nombre

RUFETE VICENTE, EMMA LETICIA

TORREGROSA IRLES, ANDRES

'SEPULCRE GOMEZ, JAVER

BENTHAMI ALLAL, IKRAM

CASTILLO BANEGAS, MIGUEL DAVID

‘SAEZPENALVA, EULALIA

'SOLER MORA, CLAUDIA

MARDINIAN LENA, KEVIN FABIAN

ALONSO PERNA, CARLOS

RIPOLL PEREZ FERNANDO

ModeloPropuesta  Estado
A Asgado | @
5 Asgado | @
A Asgado | @
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Desasignacion de propuesta

Estudiante: RUFETE VICENTE, EMMA LETICIA

DNI: 48318126

Area: COMERCIALIZACION E INVESTIGACION DE MERCADOS
Titulacién: Grado en Administracion y Direccion de Empresas
Tutor Responsable: GONZALEZ GASCON, MARIA ELENA

Gradoen AdmMINsiiE - Motivo de la desasignacion:

‘Grado en Administ

‘Grado en Administ

‘Grado en Administ

‘Grado en Administ

Grado en Administracion y Direccion de Empresas

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

Grado en Administracion y Direccion de Empresas.

»

74367674

74382800

74360343

74383813

74375280

‘SAEZPENALVA, EULALIA

‘SOLER MORA, CLAUDIA

MARDINIAN LENA, KEVIN FABIAN

ALONSO PERNA, CARLOS|

RIPOLL PEREZ FERNANDO

Propuesta  Estado
A Asignado Q
3 Asignado Q
A Asignado Q
A Asignado Q
A Asignado Q
A Asignado Q
A Asignado Q
A Asignado Q
B Asignado Q
B Asignado Q
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Miguel Herndndez Gestidn del Trabajo de Fin de Titulacion

A Gestion de propuestas de TFG ~  Proceso de asignacion de propuestas de TFG ~  Gestion del calendario académico del TFG  Seleccion de Perfil

Seleccion de Perfil

Por favor, seleccione el perfil con el que acceder a la aplicacion

Responsable de Titulacion

Tutor
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A Gestion de propuestas de TFG ~  Proceso de asignacion de propuestas de TFG ~  Gestion del calendario académico del TFG  Seleccion de Perfil

Menu Principal

Bienvenido a la aplicacién de Gestién de Trabajo de Fin de Titulacion.

A continuacion le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado

v Gestion de Propuestas de TFG
v Gestion del calendario académico del TFG

v | Proceso de asignacion de propuestas de TFG
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Menu Principal

Bienvenido a la aplicacién de Gestién de Trabajo de Fin de Titulacion.

A continuacion le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado

v Gestion de Propuestas de TFG
v Gestion del calendario académico del TFG

> | Proceso de asignacion de propuestas de TFG

Gestion del proceso de asignacién de propuestas de TFG
Realice Ia gestion del proceso de asignacion de propuestas de TFG a los estudiantes.

Histérico de asignaciones
Consulte de las asignaciones realizadas a estudiantes. Realice asignaciones de propuestas de manera manual.




