GUIA DE AYUDA PARA UTILIZAR LA APLICACION TFG

PERFIL TUTOR
Funcionalidades del tutor:

1. Aceptar la solicitud de evaluacién del TFG
2. Evaluar el trabajo y poner la nota

Guia de la aplicacion

El responsable puede encontrar esta aplicacién en su acceso personalizado
(Universite), dentro del menu superior “Aplicacion”, en el apartado “Docencia”

Ahi le aparecera el enlace a la aplicacion “Gestion del Trabajo de Fin de
Grado”
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Al entrar veremos la siguiente pantalla, donde habra que seleccionar el perfil
con el que se desea entrar, en este caso sera tutor.



Menu Principal

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin de Titulacion.

A continuacion le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.

v  Gestién de Propuestas de TFG

s Defensa del TFG

estiéon Convocatorias
Consulte Y gestione las convocatorias de TFG

18" paso: Aparecera una pantalla con los datos de la convocatoria, el

estado en la que se encuentra y la fecha de solicitud, tendra que hacer click en

el botdon que se encuentra a la derecha de la fecha

Convocatoria :: Gestion de convocatorias de TFG

Titulacién: | Grado en Psicologia + Curso Académico: = 2015/2016

Convocatoria ordinaria
Convocatoria Estado Fecha Solicitud

Ord.Sem.2 Presentacion y validacion de solicitudes 24/05/2016 @

Convocatoria Extraordinaria

No hay registros

ar

Aparecera otra pantalla con los datos de la convocatoria y todos los

estudiantes que han tramitado la solicitud de evaluacion del TFG. Para validar
la solicitud y evaluar el TFG tendra que hacer click en la lupa de cada uno de

los estudiantes.

Solicitud :: Gestion de solicitudes de TFG

Datos de la convocatoria

Titulacién: Grado en Psicologia

Curso Académico: 2015/2016

Convocatoria: Ord.Sem.2

Estado de la convocatoria: Presentacion y validacion de solicitudes

Solicitud

Estudiante Tutor responsable Estado En Fecha

NEIPF LOPEZ, MARIA DEL CARMEN Tramitada 24/05/2016




20 pPaso: En la siguiente pantalla le aparecera los datos del estudiante y del
trabajo que ha presentado (titulo, resumen, palabras clave y si quiere que sea
confidencia o no). Ademas podra descargarse los archivos para evaluarlos.

Memeoria:
DOCUMENTOQ DE PRUEBA TFG.pdf @
Sin tig tulo.tiff 0]

Observaciones Crear observacion: | +

No hay registros

Si considera que los datos del trabajo no son correctos tendra que hacer click
en rechazar.

Una vez que haya leido el trabajo y pueda poner la nota, tendra que hacer click
en el botdn “validar”.

3er PaSO0: Le aparecera una ventana donde tendra que introducir la nota del
trabajo. Como indica la ventana una vez que valide el proceso no se
podra revertir.

Validacion de solicitud

Establezca la nota de la solicitud del alumneg: |0

Nota: Una vez validado el proceso no se podra revertir.

Cancelar | |




Una vez que ha validado en la pantalla de la solicitud, donde le aparece el
listado de estudiantes que ha tutorizado. Al estudiante que le ha puesto la nota,
en “Estado” aparecera como Validada

Solicitud :: Gestion de solicitudes de TFG

Datos de la convocatoria

Titulacién: Grado en Psicologia

Gurso Académico: 2015/2016

Convocatoria: Ord.Sem.2

Estado de la convecatoria: Presentacion y validacion de solicitudes

Solicitud
Estudiante Tutor responsable Estado En Fecha
“Er N NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN Tramitada 24/05/2016 Q
NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN Validada 24/05/2016 Q

Volver

DIRECTRICES ESPECIFICAS DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS DE
ELCHE

Novena: entrega y evaluacion ante tutor/a o tutores/as

1. El TFG sera evaluado de forma continuada: desde su inicio, durante su desarrollo y a su

finalizacion por parte de un tutor/a o tutores/as.

2. De acuerdo con el articulo 3.2 de estas directrices, la persona/s que tutoriza/n debera/n emitir
un informe evaluativo del trabajo tutelado, de acuerdo con la propuesta de modelo que figura
en el Anexo, y que se fundamentara en las rubricas de evaluacion correspondientes,
desarrolladas por las titulaciones de la Facultad. Dicho anexo sera entregado a la Facultad

conforme al procedimiento que se establezca.
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ANEXO

INFORME TUTOR/A DE TRABAJO FIN DE GRADO

Titulacion:
Titulo del trabajo:

Nombre y apellidos del o de la estudiante: Nombre y apellidos del tutor o tutores:

Valoracidn del trabajo del estudiante:
De 0 (valor minimo) al 10 (valor maximo)

Informe:

Fechay Firma

El/la tutor/a o tutores/as

SR. DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS DE ELCHE
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BORRADOR ACTA INDIVIDUAL DE LA SESION EVALUATIVA TUTORIAL FINAL DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Titulo del trabajo:
Nombre y apellidos del o de la estudiante:

Nombre y apellidos del tutor/a o tutores/as:
Fecha de la sesion:

Criterios de evaluacion 0|1(2|3|4|5/6|7|8|9]|10
* Adecuacién de las competencias generales a las caracteristicas
propias del Grado:

- Comunicacion oral y escrita

- Gestidn de informacion

- Analisis y sintesis

- Organizacion y planificacion

- Razonamiento critico

- Resolucién de problemas

- Originalidad y calidad apreciada en el trabajo

* Adecuacién de las competencias especificas asociadas al TFG:

Nota tutor/a o tutores/as

Nota Final

Fecha y Firma del Tutor/a o Tutores/as

Nombre: Nombre:





